
 

 

  

  

 ةـــــــــة الماليــــــــاللائح

 (بركم ) إحسانا بالوالدين لجمعية



 

 

 الفصل الأول: 

 أحكام عامة وتعاريف 
 تسري أحكام هذه اللائحة على جميع الأعمال المالية للجمعية وفروعه التابعة له.  : (1) مادة

 

               يقصددددددددددددو بددالعاددالاة والأل ددات التدداليددة أ مددا ول ة فو هددذه اللائحددة المعددا و الم  دددددددددددحددة أ ددام  دد     دا  :(2)  مااادة
 :على ال ح  التالو

 الاجتماعية.وزالة الم ال  الاشرية والت مية  ال زالة: (أ

هد  18/02/1437  ( وتاريخ61ال ظام  ظام الجمعياة والمؤسساة الأهلية الصا لة بقرال  جلس ال زلاء لقم )  ( ب
 هد19/02/1437( وتاريخ 8المصا ق عليه بالمرس م الملكو لقم )م/

اللائحة الت  يذية لل ظام: اللائحة الت  يذية ل ظام الجمعياة والمؤسساة الأهلية الصا لة بقرال وزير العم    (ج
 هد11/6/1437( وتاريخ 73739والت مية الاجتماعية لقم ) 

 .  بال الوين إحسا ا بر م جمعية  الجمعية: ( 

 . بال الوين إحسا ا بر م  جلس إ الة جمعية  المجلس: ( ه

 . بال الوين إحسا ا بر م الرئيس: لئيس  جلس الإ الة لجمعية  ( و

 .بال الوين إحسا ا بر م الموير الت  يذي لجمعية  الت  يذي:الموير  ( ز

 إ الة الشؤون المالية بالجمعية.  المالية:الإ الة  (ح

 

( ال زارية    : (3مادة  والقرالاة  العلاقة  ذاة  ول ائح ا  الاجتماعية  الت مية  و  الاشرية  الم ا   وزالة  أ ظمة  تطاق 
الصا لة ت  يذاً ل ا    فو بابه و ذلك اللائحة الأساسية للجمعية وقرالاة  جلس إ الة الجمعية فيما لم ير  

 اللائحة. بشأ ه  ص فيما ساق أو لم ير  بشأ ه  ص فو هذه  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 الفصل الثاني: 

 السياسات المالية والمحاسبية 
تحو  الس ة المالية للجمعية بأث و عشر ش راً تاوأ  ن ي اير  ن    عام وت ت و فو آخر ي م  ن ش ر    :( 4مادة )

  يسمار  ن ذلك العام. 

 

تتقيو الجمعية بالمعايير المحاساية الصا لة  ن ال يئة السع  ية للمحاساين القا   يين وبال ماذج   :( 5مادة )
 (  ن اللائحة الت  يذية لل ظام. 36والتقارير المحاساية التو تصولها ال زالة  ما جاء فو الما ة ) 

 

  افقة    بالجمعية، يلزم ع عوم الإخلال با    الل ائح المالية وأي ل ائح وأ لة أخرى   ظمة للعم     : (6)مادة  
  جلس الإ الة أو  ن ي   ه فيما يلو: 

 إبرام قروض  ع الا  ك أو  ع الأفرا  وفق الض ابط الشرعية. (أ

 ...إلخ(. -الإجال-الرهن-إبرام العق   التو ترتب التزا اة على الجمعية لأ ثر  ن س ة  الية )عق   ت ريو ( ب

 التصالح أو الت ازل أو فسخ العق  . (ج

 إ شاء أو تشغي  أي  شروع استثمالي جويو.  ( 

 بيع أي أص   ن الأص ل الثابتة للجمعية. ( ه

 تعوي   ظم الرواتب أو الح افز لم س بو الجمعية. ( و

 الصلاحياة المالية.تعوي   ( ز

 

 يصول الرئيس تعا يم تتضمن على الأق   ا يلو: :(7مادة ) 

  ماذج  ن الت قيعاة المعتموة.  (أ

 التعويلاة بالإ افة أو الحذف فو اعتما  الت قيعاة ال قوية الواخلية  ع بيان تاريخ سريا  ا.  ( ب

 حوو  الماالغ ال قوية للت قيعاة والتو يحو ها  لي  ت  يض الصلاحياة و ا يتاعه  ن قرالاة.  (ج

 

( )  :(8مادة  الما ه  الواخلية و ا تشتم  عليه  الرقابة  يلزم أن تتم   اللائحة،(  ن هذه  11 ع عوم الإخلال ب ظم 
المالية قا  الصرف س اء  ان الصرف بم جب شيكاة أو  قواً أو  ن خلال السُلف أو    جميع العملياة  راجعة  

 الع و المستويمة أو المؤقته.

 

 

 

 

 



 

 

 مهام مدير المالية بالجمعية 
 ع عوم الإخلال بصلاحياة و  سؤولياة  جلس الإ الة والموير الت  يذي يك ن  وير المالية  سؤولاً    : (9)مادة  

 عن جميع شؤون الجمعية المالية، ولا سيما: 

 ت  يذ و راقاة أحكام اللائحة المالية والقرالاة الت  يذية ل ا.  (أ

اتخاذ إجراءاة الجر  الس  ي للخزائن الرئيسية وال رعية فو   عوه و ذلك الجر  الم اجئ بين وقت وآخر   ( ب
 وله سلطة ت  يض  ن يااشر إجراء الجر   يابة ع ه  ون أن يخ  ذلك بمسؤوليته.

 إجراء الجر   صف الس  ي لكافة الأص ل الثابتة للجمعية و طابقت ا على سجلاة الأص ل الثابتة للجمعية.  (ج

 

 ( على    : (10مادة  والعم   المالية  للإجراءاة  أ لة  إعوا   العلاقة  ذاة  الإ الاة  بالتعاون  ع  المالية  يت لى  وير 
تط يرها بشك   ستمر وفق الأ ظمة والل ائح السارية وبما يحقق   اءة وفاعلية فو الأ اء المالو واعتما ها  

  ن الرئيس. 

 

يت لى  وير المالية و ع  ظام  الو  حاساو  لائم للجمعية والعم  على تطايقه وفق  ا  صت    :(11مادة )
التشريعية والل ائح الم ظمة لأعمال   اللائحة ووفق العرف المحاساو.   الجمعياة بماعليه الأ ظمة   في ا هذه 

 

لموير المالية أن يستعين بأصحاب الخارة  ن المؤسساة ال  ية والمكاتب الاستشارية المتخصصة   :(12)مادة  
 وغيرها فو ت ظيم أعمال إ الته و ن ذلك: 

 إعوا  الم از ة التقويرية للجمعية. (أ

 إعوا   لاساة الجووى للمشاريع الاستثمارية للجمعية. ( ب

 إعوا  وتط ير إجراءاة الإ الة المالية و ظم ا الآلية.  (ج

 

ولكن لا يااشر ذلك إلا بعو   افقة    أعماله،ترشيح  ن يراه   اسااً لمساعوته فو أ اء    لموير المالية  :(13)مادة  
 المجلس.

 

يق م  جلس الإ الة أو  ن ي   ه بتعيين  حاسب أو أ ثر للجمعية تحت إشراف  وير المالية يت لى   : (14مادة )
وإعوا  التقارير الوورية والس  ية   وترصيوها، القيام بالأعمال المالية المحاساية  ن تسجي  فو الوفاتر المالية 

 وغير ذلك  ما تتطلاه طايعة أعمال المحاساة. 

 

تح ظ جميع الوفاتر والسجلاة والمست واة المحاساية للجمعية فو  قرها وتخت  سؤولية  وير    :(15مادة )
 المالية و  ظ يه. 

 

( بالتعاون  ع  افة    :(16مادة  للجمعية  التقويرية  الميزا ية  إعوا   شروع  المالية  ع   ظ يه  يت لى  وير 
 ال حواة الإ ارية الأخرى فو الجمعية، وذلك وفق تعليماة  جلس الإ الة. 

 

على  وير المالية و  ظ يه تس ي    ام المحاسب القا   و المعتمو  ن  جلس الإ الة وتقويم   :(17مادة ) 
  افة الايا اة والمعل  اة التو تتطلا ا   ام عمله فو  راجعة الق ائم المالية للجمعية.



 

 

 التسجيل المحاسبي: 
   (:18)مادة 

التكل ة   (أ لماوأ    التاريخية، يتم تسجي  أص ل وخص م الجمعية على أساس  الإيرا اة وال  قاة وفقاً  وقيو 
 الاستحقاق. 

تسجي  حساباة الجمعية وفقاً لطريقة القيو المز وج فو   ء الق اعو والأعراف المحاساية المتعالف  ( ب
 علي ا. 

 ت تح حساباة الجمعية وفقاً لما ير  فو  لي  الحساباة.  (ج

 يتم تسجي  القي   المحاساية  ن واقع  ست واة  عتموة  ن الأشخاص ذوي صلاحية الاعتما .   ( 

 تتم الإجراءاة المحاساية لعملياة الجمعية باستخوام الحاسب الآلو فو  قر الجمعية. ( ه

 الأصول الثابتة 
 (: 19مادة )

صالحاً  (أ الأص   لجع   المتكاوة  اللاز ة  التكاليف  التاريخية  تضم ه  افة  بتكل ت ا  الثابتة  الأص   تسجي  
 للتشغي .

 تظ ر الأص ل الثابتة بالق ائم المالية بتكل ت ا التاريخية  خص  اً    ا  جمع الإهلاك المترا م.  ( ب

تُست لك الأص ل الثابتة بإتااع طريقة القسط الثابت وفقاً لل سب المئ ية التو يعوها  وير المالية وسيرشو   (ج
فو إعوا ها بال سب المئ ية لإهلاك الأص ل الثابتة الصا لة عن  صلحة الز اة أو أي ج ة عا ة أخرى تصول  

  ث  هذه ال سب ويقرها  جلس الإ الة أو الرئيس. 

تااع سياسة للتميز بين المصاريف الرأسمالية والإلا ية باعتاال الأولى هو التو تك ن غير  تكرلة وتطي   إ ( 
 العمر الإ تاجو والاقتصا ي للأص .

 المخزون
يقيم المخزون السلعو وفقاً لسعر التكل ة أو الس ق أي ما أق  ويحو  سعر التكل ة على أساس    (:20مادة )

 ال ال  أولاً صا ل أولاً. 

 

 يقيم المخزون  ن التارعاة العي ية وفقاً لسعر الس ق ويعو أحو   ال  الجمعية.: (21مادة )

 القوائم المالية 
للمحاساين    (:22)مادة   السع  ية  ال يئة  الصا لة  ن  للمعايير  وفقاً  للجمعية  المالية  الق ائم  إعوا   يتم 

 القا   يين.

 

 

 

 



 

 

 الفصل الثالث: 

 الحسابات والقوائم الختامية والتقارير الدورية

 الحسابات الختامية 
الرئيس إصوال التعليماة ال اجب اتااع ا لإق ال الحساباة فو   عو أقصاه خمس عشر ي  اً    (: يتولى 23)مادة  

 قا    اية العام المالو. 

 

يت لى  وير المالية   مة الإشراف على إعوا  الق ائم المالية و رفقات ا وتقويم ا للموير الت  يذي    (:24مادة ) 
 لعر  ا على المجلس. 

 التقارير الدورية 
 (: 25مادة )

الايا اة   (أ صحة  والتأ و  ن  س  ية  والربع  الش رية  المالية  التقارير  وإعتما   المالية  راجعة  يت لى  وير 
المولجة في ا و طابقت ا للم از ة المعتموة  ن  جلس الإ الة وعر  ا على الج اة الإ ارية المعوة  ن  

 أجل ا فو الم اعيو المحو ة لذلك. 

يت لى  وير المالية إعوا  الق ائم المالية الربع س  ية وتقويم ا  ع  افة المعل  اة والايا اة التو يطلا ا   ( ب
 يق م بووله بال حص المحوو  وفقاً لمعايير المحاساية.  راقب الحساباة )المحاسب القا   و( والذي 

يت لى  وير المالية تحلي  الايا اة ال ال ة فو الق ائم المالية باستخوام أساليب التحلي  المالو المتعالف   (ج
 علي ا ولفع تقرير ب تائج هذا التحلي  و ول لاته للرئيس أو  ن ي ياه. 

المذ  لة فو هذا   (  المالية  بت  يض   ام وواجااة  وير  الرئيس قرالً  المالية يصول  فو حال غياب  وير 
 ال ص  لمن يك ن أهلاً لذلك.

 

المحاساية وتمسك   (: 26)مادة   المعايير  وأحكام  ق اعو و ظم  به  لما تقضو  الجمعية وفقاً  ت ظيم حساباة 
الجمعية  جم عة الوفاتر والسجلاة والمطا عاة اللاز ة لتطايق ال ظام وذلك  ون الإخلال بإ ساك الوفاتر  

 القا   ية التو تطلا ا الق ا ين بالمملكة العربية السع  ية.

 

يتم القيو بالوفاتر أو بالحاسب الآلو أولاً بأول  ن واقع المست واة المعتموة  ن المختصين  ع    (: 27مادة )
 رولة ح ظ المست واة المؤيوة للقي   تمكن  ن الرج ع إلي ا ويجب تقسيم العم  بالإ الة المالية بما يت ق  

 ن ي ياه. ظم الرقابة الواخلية ويك ن ذلك تحت  سؤولية وإشراف  وير المالية أو  

 

( باعتما اة    (:28مادة  ال علية  قال اً  والاستخوا اة  الم ال   فيه  ت  ح  تقريراً  ش ر  المالية     الإ الة  تعو 
 الم از ة التقويرية المعتموة وأي تقارير أخرى يطلا ا  جلس الإ الة. 

 

 

 



 

 

 - يلو: تعو الإ الة المالية   اية    ثلاثة أش ر وقا  الي م الخا س  ن الش ر التالو  ا  (:29مادة )

 قائمة التوفق ال قوي....(   المالو،الق ائم المالية عن ال ترة السابقة )المر ز  (أ

 المساعوة.  ش ف ت صيلية بحر ة وألصوة الحساباة والوفاتر التحليلية أو  فاتر الأستاذ  ( ب

 

تعو الإ الة المالية الق ائم المالية الس  ية طاقاً للق اعو والمعايير المحاساية المتعالف علي ا وفو    (: 30مادة )
(  ن هذه اللائحة و ا لا يتعالض  ع الق ا ين السارية على أن يراعو  ا  29و  25الم اعو المحو ة فو الم ا  )

 يلو:

إجراء  افة التس ياة الجر ية قا  إعوا  الق ائم المالية بحيث تحم  الس ة المالية بكافة  ا يخص ا  ن  (أ
المالية الختا ية  تيجة  الق ائم  المتعالف علي ا وبحيث تظ ر    قاة وإيرا اة طاقاً للماا ئ المحاساية 

 أعمال الجمعية فو   اية هذه ال ترة. 

 تتضمن حساباة الجمعية     ا ت ص الق ا ين على وج به وإثااته في ا.  ( ب

 تك ين المخصصاة الكافية لمقابلة جميع الالتزا اة والمسؤولياة.  (ج

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 الفصل الرابع: 

 الموازنة التقديرية 
الم از ة التقويرية هو الار ا ج المالو الس  ي للجمعية لتحقيق الأهواف التو يقرلها  جلس الإ الة    : (31)مادة  

 الجمعية. وهو تتضمن جميع الاستخوا اة والم ال  لأوجه أ شطة الجمعية بما يت افق  ع استراتيجياة 

 

 ت وف الم از ة التقويرية إلى  ا يلو:  :(32مادة )

 واقعية. و ع خطة عم    ظمة و عوة على أساس علمو  ست و إلى  لاساة   (أ

 ت  يح الأغراض المحو ة ل شاط الجمعية المستقالية.  ( ب

  ساعوة إ الة الجمعية على ت  يذ سياسات ا والتعريف بتلك السياساة.  (ج

 أن تك ن أ اة لقياس الأ اء الكلو فو الجمعية. ( 

أن تك ن أ اة  ن أ واة الرقابة والضاط الواخلو وذلك عن طريق المقال اة المستمرة بين الألقام المقولة   ( ه
 والألقام ال علية. 

المساعوة على تقوير احتياجاة الجمعية  ن لأس المال العا   و مية ال قو اللازم ت فره لسوا  الالتزا اة   ( و
 الوورية أولاً بأول. 

 

يصول  جلس الإ الة س  ياً قرال بتشكي  لج ة لإعوا  الم از ة برئاسة الموير الت  يذي و ذلك إصوال    :(33مادة )
 التعليماة ال اجب إتااع ا ع و إعوا  الم از ة التقويرية وفقاً للأسس التو تحقق أهواف الجمعية.

 

تعو الم از ة على أساس التص يف ال  عو لأوجه  شاط الجمعية ويج ز أن تولج فو الم از ة بعض    :(34مادة )
الم از ة  ن   التقيو بالتقسيم المذ  ل على أن يشرح ساب ذلك ويتم تقوير  الاعتما اة بص لة إجمالية  ون 

 إلا اة و صروفاة بالريال السع  ي.

 

تعو    إ الة  ن إ الاة الجمعية قا  بوء الس ة المالية بثلاثة أش ر على الأق   شروعاً للم از ة   : (35مادة )
التقويرية عن الس ة المالية القا  ة  تضم اً بر ا ج العم  ب ا على أن يتم الا ت اء  ن الإعوا  قا    اية ش ر  

 أ ت بر  ن    عام. 

 

تق م الإ الة المالية بتجميع الايا اة الخاصة بالم از ة التقويرية  ن الايرا اة المختل ة على أن يتم   : (36مادة )
 راجعت ا وو ع ا فو ص لة  جملة وعر  ا على لج ة إعوا  الم از ة التقويرية قا    اية ش ر ذي القعوة  

  ن    عام. 

 

 



 

 

تت لى لج ة إعوا  الم از ة ت سيق وتعوي  التقويراة المقو ة  ن الإ الاة المختل ة و ذلك الوعم    : (37مادة )
ال  و لتلك الإ الاة إذا لزم الأ ر ثم تعو  شروعاً  تكا لاً للم از ة التقويرية وذلك قا    اية ال صف الأول  ن  

 ذي القعوة  ن    عام. 

 

يرفع  شروع الم از ة التقويرية  ن لج ة الم از ة إلى الرئيس فو   عو غايته الأول  ن ذي الحجة   : (38مادة )
 لعر ه على  جلس الإ الة لاعتما ه ز ن ثم  صا قته  ن المحاسب القا   و.    سه ن العام 

 

بعو اعتما  الم از ة التقويرية يق م الموير الت  يذي بإبلاغ الإ الاة المختل ة بالاعتما اة المقرلة    :(39مادة )
ل ا وتلتزم تلك الإ الاة بالت  يذ فو حوو ها أو طلب الحص ل على تجاوز الاعتما اة  ن أصحاب الصلاحية فو  

 ذلك. 

 

فو حالة تأخر صوول أو تصويق الم از ة فإن الإ  اق فو الس ة المالية الجويوة يك ن على غرال    : (40مادة ) 
 السابقة. اعتما اة الصرف فو الس ة المالية 

 

تعو الم از ة التقويرية وسلة لقابة  ااشرة على  شاط وأعمال الجمعية وتعو الإ الاة المالية تقريراً    : (41مادة ) 
 ورياً ش رياً فو الي م الخا س  ن الش ر التالو    حاً به الم ال  والاستخوا اة ال علية  قال اً بتقويراة  

ال أو  التقويرية والا حرافاة و ارلات ا وطرق علاج ا  ال علو  ع  الم از ة  الت  يذ  تغلب علي ا و وى  طابقت ا 
 الارا ج التو ب يت على أساس ا تقويراة الم از ة و شروع الت اؤ لااقو العام.

 

 تك ن صلاحية الم افقة على تجاوز الاعتما اة لك  المست ياة الإ ارية للجمعية  ما يلو: (:42مادة ) 

%( فو أحو ب    الصرف  ن وفراة ب و أو ب    أخرى ويك ن  ن صلاحية  وير المالية 5التجاوز بمقوال ) (أ
 %( و ا زا  على ذلك يرجع إلى  جلس الإ الة. 25ويرجع للرئيس فما ه  أ ثر  ن ذلك حتى )

%( فو جملة المصروفاة المقولة للس ة المالية بأ مل ا  قاب  زيا ة فو الإلا اة تك ن  15التجاوز بمقوال ) ( ب
 المالية  ع الرئيس  جتمعين. صلاحية  ز وجة لموير 

 
 
 
 
 
 

 
 

 



 

 

 الفصل الخامس: 

 الإيرادات 
 يلو:تتك ن إيرا اة الجمعية  ما  :(43مادة ) 

 والعي ية. التارعاة و ال ااة ال قوية   (أ

 ال صايا والأوقاف والز اة و الصوقاة.  ( ب

 العي ية. عائواة بيع أو إعا ة استخوام التارعاة  (ج

 برا ج لعاية   اسااة الجمعية. ( 

 إلا اة الأ شطة ذاة العائو المالية.  ( ه

 والم ق لة. الثابتةعائواة استثمال  متلكاة الجمعية  ( و

  ا يقرل ل ا  ن إعا اة حك  ية.  ( ز

  يرها. ط ا قو يخصصه ص ووق  عم الجمعياة  ن  عم لارا ج ا وت (ح

 الخاصة، أو    الحك  ية،الم ال  المالية التو تحقق ا الجمعية  ن خلال إ الت ا لمؤسسة تابعة لإحوى الج اة   ( ط
 (  ن ال ظام. 27برا ج ا وفقاً للما ة ) ت  يذ  شروعاً، أوأو 

 

(  ن  21تمت ع الجمعية عن تلقو إعا اة  ن خالج المملكة إلا بعو   افقة ال زالة حسب الما ة )  :(44مادة ) 
 ال ظام. 

 

التو تقضو ب ا الأ ظمة السارية فو المملكة ذاة الشق المالو    الأحكام يجب على الجمعية  راعاة    : (45مادة ) 
 (  ن اللائحة الت  يذية لل ظام. 40و   ا  ظام  كافحة غسي  الأ  ال وتم ي  الإلهاب وفقاً للما ة )

 

الإ الة المالية أن تق م    وعلىتراعو الجمعية عن إعوا  الارا ج اللاز ة للقيام بأ شطة الاستثمارية    :(46مادة ) 
 بمتابعة حساباة الجمعية وعم   ذ راة التس ية اللاز ة. 

 

 جلس الإ الة ت ل  إليه   الإ الة يحو هاي تح حساب ب كو أو أ ثر لوى ب ك أو أ ثر يحو ها  جلس    :( 47مادة ) 
  افة المتحصلاة وعلى الإ الة المالية أن تق م بمتابعة حساباة الجمعية وعم   ذ راة التس ية اللاز ة. 

 

فو ذاة الي م   إلى الا كأو بغيرها  بح الاة، الت ريو بشيكاة، أوأو  ال قوية،يجب ت ريو المتحصلاة  (: 48مادة )
أو فو   عو غايته الساعة الثالثة ظ راً  ن ي م العم  التالو للتحصي  هذا إن  ان المالغ أ ثر  ن ثلاثة ألاف  

 ريال وإن  ان أق   ن ذلك ف و   اية الأسا ع. 

الثا و  الي م  حتى   اية  المتحصلاة  ت ريو  تأخير  العم   ظروف  حسب  أو  الاستث ائية  الحالاة  فو  ويج ز 
 للمتحصلاة. 



 

 

على الإ الة المالية  تابعة تحصي  حق ق الجمعية فو أوقاة استحقاق ا وإعوا  تقارير ترفع للرئيس    : (49مادة )
 أو  ن ي  ب ع ه عن أي حق ق استحقت وتعذل تحصيل ا لاتخاذ الإجراءاة الم اساة بشأ  ا. 

 

( ال ظا ية    :( 50مادة  ال سائ   است  اذ  افة  بعو  إلا  تحصيل ا  يتعذل  للجمعية  أي حق ق  عن  الت ازل  يج ز  لا 
 والقا   ية اللاز ة لتحصيل ا. 

 

يك ن الت ازل عن حق ق الجمعية المالو والعي ية و إعوام الوي ن  ن صلاحية  جلس الإ الة أو  ن    :(51مادة )
 ي   ه. 

 

أو بتح ي  على الحساباة    بشيكاة، أو     قواً،يتم تحصي  الأ  ال المستحقة للجمعية لوى الغير إ ا    :(52مادة )
الا كية المعتموة للجمعية أو بأي  حرل ذي قيمة  قوية وتقاض حق ق الجمعية ب اسطة أ ين الص ووق أو 
 ن يكلف بالتحصي  ويحرل ب ا س و قاض  ظا و  ع  راعاة أن تحرل  افة الشيكاة ال ال ة باسم الجمعية 

 فقط وليس بأسماء الأشخاص. 

 

( فو    :(53مادة  تحصيل ا  والتأ و  ن  بشيكاة  المحصلة  الجمعية  إيرا اة  المالية  تابعة  على  وير  يتعين 
 هذه الشيكاة  ن قا  الا  ك.  حالة لفض  اعيوها والقيام بالإجراءاة اللاز ة لح ظ حق ق الجمعية فو  

 

 يج ز للجمعية أن يؤ ن  ا يحتاج إليه  ن   ال  إ افية بك  أو بعض الطرق الآتية:  :(54مادة )

 التس يلاة الائتما ية الشرعية.  (أ

 الحس ة. القروض  ( ب

استثمالاة تجارية أو ص اعية أو غيرها على أن يختال  جلس الإ الة بين هذه الطرق لك  حالة  ا يجمع بين   (ج
أ سب الشروط وأق  المخاطر وبين تحقيق أ ار عائو  مكن  ع عوم الإخلال بما يقره  جلس الإ الة  ن 

   ابط تحكم هذه الأ  ل. 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 الفصل السادس: 

 المصروفات 
  ن: تتألف  صروفاة الجمعية  :(55مادة )

  صاريف برا ج الجمعية و شاريع ا وأ شطت ا.  ( 1

  صاريف أعمال الخو اة التو تقو  ا الجمعية. (2

 وال ظافة. صاريف الصيا ة   (3

 والعم  ية. المصاريف الإ ارية   ( 4

 المكاتب.  صاريف  (5

 الغير.  صروفاة الخو اة الم  ية والاستشارية المقو ة  ن  (6

 الثابتة.  صاريف اقت اء الأص ل  ( 7

 وأهلية. صاريف لس م حك  ية  (8

 الأخرى. المصاريف  ( 9

 

  التالية:يشترط لصحة الموف عاة ت فر الشروط  : (56مادة )

 الصلاحية. أن تتم بم افقة صاحب  ( 1

 المالية. ت قيع إذن الصرف أو الشيك  ن قا  لئيس المجلس أو  ائاه  ع  وير  (2

 الجمعية.جزئياً لصالح  شاط   الخو اة الم  ذة  لياً، أوأو  الأشغال، أو  المشترياة، أن تك ن  (3

الما ة ) ( 4 الغير بقيمة ت ريو الخو ة أو الأص  إلا  ا يشمله أحكام  (  ن هذه 49ت فر  ست و يثات  طالاة 
 اللائحة.  

 المقو ة. ت فر  ست و أصلى يثات استلام الجمعية فعليًا للا    المشتراة أو الخو اة  (5

 

   -ع ه: تعتار الموف عاة التالية  عق  ة حكمًا ولا تحتاج لم افقة  ساقة  ن الرئيس أو  ن ي  ب   (: 57مادة )

ت قعي ا  ن   (أ بمجر   المار ة  العق    عن  ال اشئة   والإيجالاة،   العم .عق       ث :   الرئيس،الموف عاة 
 ذلك.والتأ ي اة الاجتماعية و ا شابه 

 صروفاة     ث :الموف عاة العائوة للخو اة المقو ة  ن الج اة الحك  ية أو الأهلية ذاة الأسعال المحو    ( ب
 وغيرها.   والك رباء،  وال اتف، الاريو،

 

  التالية:يتم سوا  ال  قاة بم جب س و صرف أو أ ر  فع بإحوى الطرق  (: 58مادة )

   ريال.المحو  للصرف ال قوي ألف  يتجاوز السقف أن لاعلى  ال ثرية، قوًا  ن الع وة  (أ

    ع ا.بشيكاة على إحوى الا  ك المتعا     ( ب



 

 

   ب كية(.تح ي  على الا ك )ح الة  (ج

على   الوالة  المست واة  وإلفاق  الصرف  لجميع  س غاة  المعا لة  استكمال  التأ و  ن  بعو  ذلك    ذلك، ويتم 
الم ظ ين   علي ا  ن  الت قيعاة  ا تمال  وطاقاً    المختصين،و ذلك  الصلاحية  صاحب  الصرف  ن  واعتما  

 اللائحة.للإجراءاة الم  حة فو هذه 

 

 قيمت ا. يتم ختم المست واة  تى  ا تم صرف ا بخاتم  وف ع ليشير إلى سوا   : (59مادة )

 

وعلى  وير المالية التأ و  ن قيام الطرف    المعتموة،لا يج ز الصرف إلا فو حوو  الم از ة التقويرية    : (60مادة )
ويج ز للرئيس أو  ن ي ياه صرف  الغ  قو ًا تحت   الاستحقاق،الآخر بت  يذ الالتااط أو التعاقو أو حل ل وقت 

   الصرف.بشرط الحص ل على الضما اة الكافية قا   ذلك،الحساب إذا استوعيت الظروف 

 

   التالية:يحكم إصوال الشيكاة الض ابط  : (61مادة )

  الو.لا يج ز إصوال أي شيك على حساباة الجمعية بوون غطاء   (أ

 بياض. لا يج ز تحرير شيكاة لحا ل ا أو على  ( ب

 فقط. لا يصرف الشيك إلا للمست يو الأول   (ج

 و يلاً. يجب الت قيع على ص لة الشيك  ن قا  المخ ل بالاستلام  ع أخذ ص لة  ن الت  ي  إذا  ان  ( 

 المالية.يتم الاحت ات بكع ب الشيك فو ألشيف الإ الة  ( ه

 

أول بعو   الأصلو، لا يج ز سحب شيكاة بول فاقو إلا بعو  رول ستة أش ر  ن تاريخ فقو الشيك    :(62مادة )
اتخاذ الإجراءاة اللاز ة للتأ و  ن فقو الشيك الأصلو  ن  احية و مان عوم صرفه فو المستقا   ن  احية  

   ثا ية.

 

يك ن تسلس  المست ياة الإ ارية بالجمعية التو ل ا صلاحية اعتما  الصرف على ال ح  الماين فو    :(63مادة )
وفو جميع الحالاة لا يج ز لأحو العا لين أو المويرين اعتما  صرف  االغ خاصة به   الصلاحياة، لي  ت  يض  

   ه. إلا باعتما  المسؤول الأعلى 

 

يجب أن تك ن جميع الشيكاة الصا لة  ن الجمعية   قعة  ن قا  لئيس  جلس الإ الة أو  ائاه    :(64مادة )
 للجمعية. ع ت قيع  وير المالية 

 

   المعتموة.ي اغو   افاة  افة الا  ك التو يتعا    ع ا الجمعية ب ماذج الت اقيع  : (65مادة )

ي اغو اتخاذ الإجراءاة الرقابية ع و طاع س واة القاض والصرف لل قو وس واة الاستلام والوفع    :(66مادة )
و ذلك الشيكاة غير    المالو، ع  رولة الاحت ات ب ذه الس واة فو  كان أ ين تحت لقابة الموير    للشيكاة،

ويجب أن تك ن هذه المست واة بشك  خاص و افة المست واة المالية  رقمة بالتسلس  ع و    المستعملة،
 الملغاة. استخوا  ا  ع الاحت ات بال سخ 



 

 

 

يج ز الإذن بالصرف  قوًا بم جب أ ر  فع على خزي ة الجمعية فو حوو  ألف ريال فو المرة ال احوة    :( 67مادة )
    ائاه.وباعتما  الرئيس أو 

 

والذي يصول    الجمعية، لوى أ ين ص ووق الجمعية بمالغ يزيو عن اللازم لاحتياجاة    يج ز الاحت اتلا    :(68مادة )
   المالو.بتحويوه قرال  ن الرئيس أو  ن ي ياه ب اءً على اقتراح الموير 

 

 أمر الصرف
( آ ر    :(69مادة  أو  الصرف  ه   عتمو  ع ه  ي  ب  أو  ن  الرئيس  على  ست واة   الوفع،يعتار  ت قيعه  ويعتار 

تحرير  أو    ال ق  ،الصرف المختل ة ت قيعاً   ائياً يجيز للمسؤولين عن ح ظ الأ  ال  لاً حسب اختصاصه  فع  
   الاحتياجاة.شراء   اعتما  الإشعالاة الا كية، أو الشيكاة، أو

إن اعتما  الرئيس أو  ن ي  ب ع ه لأي تصرف ي شأ ع ه   قة  الية يستلزم بالضرولة ت  يذها بشك  سليم  - 
ال ظا ية المستعملة لوى الجمعية وطاقًا للإجراءاة المحاساية الم  حة بال ظام  ب اسطة المست واة 

   الإجراءاة.ويعتار  وير المالية  سؤولاً عن صحة ت  يذ هذه  المالو،

المست و ال ظا و الذي يجيز لأ  اء الص ا يق  فع ال ق   وه  المست و ال ظا و الذي   الصرف(يعتار )س و   - 
 الا ك.يجيز سحب ال ق    ن 

 المصروفات الاستثمارية

 ( خطة   : (70مادة  فو  للمعتمو  طاقًا  الاستثمارية  المصروفاة  و افة  الثابتة  والأص ل  العقالاة  شراء  يك ن 
ال ص ص    التجالي،المشروع   يت افق  ع  وبما  الصلاحياة  ت  يض  فو  لي   الم   ة  الصلاحياة  وبحسب 

  والأ لة.   ل فو هذه الل ائح ذ ويرجع لمجلس الإ الة فو    إجراء شراء غير   اللائحة،ال ظا ية ال ال  فو هذه 



 

 

  السابع:الفصل 
 المشتريات 

 - التالية: ويتم ذلك بأحو الطرق  المحلو،يك ن تأ ين  شترياة الجمعية عن طريق الس ق  : (71مادة )

 المااشر. التأ ين   (أ

 ي ياه. حسب  ا ي صى به الرئيس أول  ن  ( ب

ريال لا يتم تأ ي  ا إلا بعو التأ و  ن   اساة الأسعال عن طريق   خمسة آلافالمشترياة التو تزيو قيمت ا عن   (ج
    الإ الة.أو  ا يراه  جلس  أسعال، طلب عروض 

 

يتم شراء احتياجاة الجمعية بم جب أوا ر شراء بعو اعتما ها  ن الج ة صاحاة الصلاحية طاقاً    :(72مادة ) 
 الصلاحياة. لولي  ت  يض 

 

   الش  ي.يتم إصوال طلااة الشراء  تابة ولا يعتمو الت جيه  :(73مادة ) 

 

للرئيس أن يق م بت  يض  ن يراه   اسااً  ن الم ظ ين المسؤولين بالجمعية بصلاحية اعتما     :(74مادة )
 الصلاحياة. على أن يراعى فو ذلك الالتزام التام بالصلاحياة المم  حة له فو  لي  ت  يض  الشراء،

 

إن اعتما  الشراء يستلزم بالضرولة ت  يذه بشك  سليم ب اسطة المست واة ال ظا ية المستعملة   :(75مادة )
ويعتار  وير المالية  سؤولاً عن صحة ت  يذ هذه    الل ائح،لوى جمعية وطاقًا للإجراءاة الم ص ص علي ا فو  

   الإجراءاة. 

 

  



 

 

 الثامن: الفصل 

 العهد المستديمة والمؤقتة والسلف 
يج ز صرف ع وة  ستويمة لم اج ة المصروفاة التو تتطلا ا طايعة العم  ويحو  الرئيس أو  ن    :(76مادة )

      ا. الم ظ ين الذين تصرف ل م الع وة والمخ لين بالصرف   ي   ه؛

 التالية:يحو  فيه بوقة الأ  ل  ي   ه،تصرف الع وة بم جب قرال  ن الرئيس أو  ن  (أ

 الع وة. اسم المست يو  ن  ( 1

   الع وة.  الغ  (2

 الع وة. الغاية  ن  (3

 الع وة. تاريخ ا ت اء  ( 4

 استر ا ها. أسل ب  (5

وتعالج  الياً و حاساياً وفق   ع   الصرف،تستر  الع وة  ن الم ظف وفقًا لما جاء بالقرال الصا ل  ن آ ر   ( ب
 الع وة. 

 بالوفاتر. تسج  الع وة ع و صرف ا ف لًا بالوفاتر  ما تسج  تس يت ا أيضًا  (ج

تص ى الع وة ويستر  الرصيو ال قوي    ا وإيواعه فو ب ك أو خزي ة الجمعية ع و ا ت اء الغرض    ا أو  ( 
  السل ة.  اية العام بحسب طايعة  

 

يجب أن تؤيو الموف عاة ال قوية التو تتم  ن الع وة المستويمة بمقتضى  ست واة تمت  راجعت ا    :( 77مادة ) 
الحص ل على  ست و بشرط    الصلاحية، واعتما ها  ن صاحب   التو يصعب في ا  الحالاة  ويستث ى  ن ذلك 

   ريال.اعتما   وير المالية فو حوو  خمسمائة 

 

أو ع و ا يص    ش ر،يتم استعا ة  ا يصرف  ن الع وة المستويمة بشيك أو  قواً فو   اية       :(78مادة ) 
   الش ر.ويتم تس يت ا بالكا   فو   اية  قيمت ا،%(  ن 50الصرف    ا إلى )

 

وفو    المالو.يتم جر  الع وة المستويمة جر ًا   اجئاً  رة على الأق     ش ر بمعرفة المسؤول    :(79مادة ) 
 المالية.  ن    عام ب اسطة  وير   يسمار  اية 

 

الاختصاصاة    وفو حوو راض خاصة ب اء على طلب الإ الاة المختل ة  غ يج ز صرف ع وة  ؤقتة لأ  : (80مادة )
على أن يحو  فو قرال الصرف الموة المحو ة لتس ية هذه    الإ الاة. المخ لة ب ذه اللائحة للمسؤولين عن هذه 

   ل ا.ويحظر صرف الع وة المؤقتة فو غير الأغراض المخصصة  الع وة.

 

وفو حوو  الموة المقرلة    أجله،يجب تس يه الع وة المؤقتة بمجر  ا ت اء الغرض الذي صرفت  ن    :(81مادة )
   ل ا. ع وج ب ل  الع وة المؤقتة فو   اية الش ر إذا لم تصرف فو الأغراض المخصصة  الع وة، ل ذه 

 



 

 

الع وة المؤقتة ولا يج ز صرف أ ثر  ن ع وة  ؤقتة لشخص واحو فو   س    يج ز استعا ةلا    :(82مادة )
المالية    ال قت؛ و وير  الرئيس  بم افقة  لا     جتمعين،إلا  صرف  ما  الم ظ ين    يج ز  لغير  سل ة  ؤقتة 

 والمتط عين بالجمعية.

 

   التالية:يج ز لأسااب  رورية صرف سل ة شخصية لم ظ و الجمعية حسب الشروط  :(83مادة )

يحو  الرئيس أو  ن ي  ب ع ه قيمت ا و وة سوا ها على ألا تزيو القيمة لاتب الم ظف لثلاثة أش ر وألا   (أ
ولا يج ز الجمع بين أ ثر  ن سل ة للم ظف ال احو  ما يجب أن يحضر   يلاً  ن    س ة، تتجاوز  وة السوا   

   الجمعية.أحو   ظ و 

  اية خو ة الم ظف و  اية    يتجاوز  ستحقاة أن يك ن إجمالو المستحق على الم ظف  ن عَُ و وسُلَف لا   ( ب
 س ة.خو ة   يله وأن يك ن قو أ ضى بالخو ة أ ثر  ن 

 ي   ه. ويج ز الاستث اء  ن الشروط السابقة بقرال  ن لئيس  جلس الإ الة أو  ن  (ج

المقوم    يتم   ح ذلك  س الش ر على أن لا    يخصم ب  اية ن الممكن أن يم ح للم ظف  قوم  ن لاتب الش ر  
%(  50)  يتجاوز المقوموعلى أن لا   الش ر،قا  الي م الخا س  ن الش ر   سه أو بعو الي م العشرين  ن   س  

 .  راة بالس ة ال احوة ثلاث ولا تم ح هذه الميزة إلا  رة واحوة بالش ر ولا تتعوى  الأساسو، ن لاتب الم ظف 

 

بقرال  إلا     ان؛لا يج ز لمن تتطلب وظي ته أن يك ن بع وته أ  ال  قوية أن يعطو ع وة لأي ساب    :(84مادة )
وأية   الم ظف، على أن يتم إعوا  س واة صرف لسمية بذلك تقيو على حساب    بذلك، الرئيس أو  ن ي   ه     ن

 ذلك.ع وة  عطاة بأولاق عا ية  ون تحرير س واة ب ا يعتار  ا ح الع وة  سؤولاً ع  ا ويحاسب إ ارياً على 

 

وعليه أن يُعلم الرئيس أو      اعيوها،على  وير المالية  تابعة تسويو الع و والسلف واستر ا ها فو    : (85مادة )
وتستر  الع و والسلف  ن الم ظ ين فو حالاة تأخر    ل ها، ن ي  ب ع ه خطيًا عن    تأخير فو تسوي ا أو  

   الجمعية.هم عن السوا   فعة واحوة  ن  ستحقات م طرف 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 



 

 

  التاسع:الفصل 
 التأمينات 

 قسمين: ت قسم التأ ي اة إلى  :(86مادة )

 للغير: تأ ي اة  أولاً:

عن عق      الغير  تأ ين وتشم  الماالغ ال قوية و ا فو حكم ا والك الاة والاستقطاعاة المقو ة  ن   - 
 الجمعية. أو التااطاة يلتزم بت  يذها تجاه 

   الغير:تأ ي اة لوى  ثا يًا: 

  للغير  تأ ين وتشم  الماالغ ال قوية و ا فو حكم ا أو الك الاة أو الاستقطاعاة المقو ة  ن الجمعية   - 
 الغير. عق   أو التااطاة تلتزم بت  يذها تجاه 

 

( الم  عة  ن    : (87مادة  أو  المقو ة  التأ ي اة  الخاصة    الغير وفق تس ى  التعاقوية  إلى   ب ا،الأحكام  تُر    ما 
 ي ياه.وبعو   افقة الرئيس أو  ن   أجله،أصحاب ا إذا زال الساب الذي قو ت  ن 

 

تُسج  التأ ي اة لوى الغير على الج اة المست يوة    ا على أن تستر   لياً أو جزيئًا وفق أحكام    :(88مادة )
 أجل ا. العق   المار ة ل ذا الغرض أو زوال الأسااب التو قو ت  ن 

 

ويراعى    خاص،تُح ظ صك ك ووثائق التأ ي اة المقو ة للجمعية أو المعطاة  ن قاله فو  لف    :(89مادة )
ويك ن  وير المالية  سؤولاً عن    أجل ا، وفحص ا  وريًا بغية التأ و  ن استمرال صلاحيت ا أو ا ت اء   إلي ا،الع  ة  

 أجل ا. صحة القي   المحاساية الخاصة ب ا و تابعة استر ا ها بحل ل 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

   العاشر:الفصل 
 الصندوق

 

( الرئيسية    :( 90مادة  المست واة  بالجمعية خزي ة لح ظ أص ل  بين   للجمعية.ي شأ  المار ة  العق    وأص ل 
  بالجمعية، وبص ة عا ة جميع المست واة الم مة    ذلك،والأولاق التجارية ط يلة الأج  و ح     والغير،الجمعية  

 المالية.  وير  والآخر بيوولا يتم فتح ا إلا بم تاحين أحوهما بيو الرئيس  

 

   الإ الة.  جلس  بقرال  ن ويتم تعيين أ ين الص ووق   بالجمعية،يتم إ شاء ص ووق لئيسو  : (91مادة )

 

   الآتو: سؤولاً عن   للص ووق،يك ن أ ين  :(92مادة )

و  قعة   ه و ن الأشخاص المخ لين بذلك    لسمية،استلام الماالغ ال ال ة للجمعية بم جب س واة قاض   ( 1
 المجلس.  ن قا  

 الجمعية. إيواع تلك الأ  ال ف ل تسلم ا لوى الا ك الذي يتعا    عه  (2

بس واة   (3 الجمعية  بمقر  لويه  و فاتر    الشيكاة، و فاتر    والكش فاة،  الصرف، وس واة    القاض، الاحت ات 
 بعمله.و افة الأولاق ذاة العلاقة   الص ووق،

 ذلك.صرف جميع الماالغ التو تقرل صرف ا  ع الاحت ات بالمست واة الوالة على  ( 4

 القا  ة. المشال ة فو و ع  شروع الميزا ية التقويرية للس ة المالية  (5

ت  يذ قرالاة المجلس والرئيس فيما يتعلق بالمعا لاة المالية وفقاً لما ه   عتمو فو الميزا ية بحسب  (6
 اختصاصه. 

 

إلا فو الظروف الاستث ائية    المتحصلاة، يُحظر على أ ين الص ووق الرئيسو الصرف  ن الإيرا اة أو    :(93مادة )
ع ه  ع   ي  ب  أو  ن  الرئيس  الماليةوبقرال  تابو  ساق  ن  حوو     الموير  فو  أو    ر ين  لاً   جتمعين 

    عتموة.أو أذو اة صرف  أوا ر  فعوأن يك ن الصرف ب اء على  صلاحياته.

 

   يلو:على أ ين الص ووق إعوا   ا   :(94)مادة 

الي  ية   (أ ال قوي والع و    للص ووق، ش ف بالحر ة  وتُراجع ي  ياً  ن الإ الة    ال قوية،    حًا ب ا الرصيو 
والصرف   الاستلام  أولاق  والرصيو    والت ريو، المالية  ع  الوفتري  الرصيو  بين  ي  ية  عم   طابقة  ويتم 

 ال علو.

بالص ووق   ( ب المح  ظة  الأخرى  التجارية  والأولاق  والكمياة  الشيكاة  بجميع  ت اريخ    رتاة حسب ش ف 
   للغير.لمتابعة تحصيل ا أو ت ريوها للا ك فو   اعيوها أو تظ يرها  الاستحقاق؛

و      الجمعية، يُحظر على أ ين الص ووق إيواع أي  االغ أو  ست واة ذاة قيمة تخص الغير بخزي ة    : (95مادة )
   القا   ية. للمسائ  ا ي جو فو الخزي ة يعتار  ن أ  ال الجمعية وإلا تعرض 

 



 

 

ح الاة بريوية، أو  أو    شيكاة، أو     ق  ،أ ين الص ووق  سؤول  سؤولية  ا لة عما فو ع وته  ن    :(96مادة )
 ما يك ن  سؤولاً بالتضا ن عن       شخصيًا، وجميع  حت ياة الص ووق تك ن فو ع وته    قيمة،  حرل ذي    أي

إلى   بالص ووق والتو تصول فو هذا     ساعوه،ع وة فرعية تسلم  ن ع وته  الخاصة  التعليماة  ت  يذ  وعليه 
يتم  ق  ع وة الص ووق إلى  ن يح   حله بعو إجراء جر     –أو وفاته    –الشأن وفو حالة تغير أ ين الص ووق  

 المالية.فعلو بمعرفة الإ الة 

 

 حا ر  وعم     العام،يتعين إجراء جر    اجئ للص ا يق التابعة للجمعية على فتراة  ورية خلال    :(97مادة )
ال قو    اللاز ة،   الجر  استلام  عن  المسؤول  الم ظف  المكلف    )أ ين ويك ن  أو  بالقاض  المكلف  أو  الص ووق 

الزيا ة فتقيو فو حساب  ستق  حتى    الجر ،قو يظ ر  تيجة    بالعجز الذي وي ًا    بالتحصي (    يارل أ ين أ ا 
على أن هذا لا يع يه  ن التحقيق عملاً بماوأ الزيا ة فو    المت  عة،وإلا ح لت للإيرا اة    وج  ها،الص ووق ساب  

   ب ا.الص ا يق  ال قص 

 

( المالية    :(98مادة  الس ة  فو   اية  للجر   الجمعية  ص ووق  لجميع    للجمعية،يخضع  شا لاً  الجر   ويك ن 
  بالعجز أو  ظ  ل فرق وفو حالة   الص ووق،لج ة الجر  وبحض ل أ ين  قرالاً بتشكي ويصول الرئيس    حت ياته،

 المسؤولية.  ن قا  لئيس اللج ة إلى الرئيس لاتخاذ الإجراءاة اللاز ة لتحويو   الأ ر ف لاًالزيا ة يرفع 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

  عشر:الفصل الحادي 
 المخازن 

 

يتم استلام وتخزين وصرف الأص اف والأشياء والرقابة علي ا وفقًا للإجراءاة الم ص ص علي ا فو    :(99مادة )
 الجمعية. الأ لة الواخلية التو يصولها 

 

وذلك   بع وته، تسلم جميع الأص اف التو تر  الجمعية إلى الم ظف المختص بالمخازن وتك ن    :(100مادة )
 والاستلام. بعو اتخاذ  افة الإجراءاة الخاصة بال حص 

 

( الوولي    :(101مادة  والت تيش  الجر   طريق  عن  المخازن  على  الرقابة  الرقابة    وال جائو،تتم  إلى  بالإ افة 
 ذلك.ويك ن  وير المالية  سؤولاً عن  السجلاة،ب اسطة القيو الم تظم فو 

 

  الأق ، بالإ افة إلى الجر  الوولي والم اجئ يجرى جر   افة   ج  اة المخازن  رة    عام على  :(102مادة )
 الرئيس. ويتم ذلك قا    اية الس ة المالية ب اسطة لج ة يحو  أعضاؤها  ن قا  

 

فو حالة وج   عجز فو المخزون لأسااب خالجة عن إلا ة الم ظف المسؤول حسب تقوير  وير   : (103مادة ) 
و  افقة   بتس ية    الرئيس؛ المالية  قرال  اتخاذ  علىيتم  فالم ظف    الجمعية،حساب    العجز  ذلك  عوا  وفيما 

 العجز. المسؤول عن المخزن  سؤولاً عن 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 عشر: الفصل الثاني 

 الرقابة المالية 

 المراجعة الداخلية 
 

صحة تطايق سياساة وإجراءاة العم  والرقابة المعتموة    بالتحقق  نيق م المراجع الواخلو    :(104) مادة  
 بأول. وإطلاع الرئيس ب تائج أعمال المرجعة الواخلية أولاً  فاعليت ا، والتأ و  ن  الإ الة، ن قا   جلس 

 

( و  ج  اته   :(105مادة  الجمعية  لجميع  شاطاة  الواخلية  المراجعة  بر ا ج  ب  ع  الواخلو  المراجع  يق م 
 بذلك.وعم  جوول ز  و 

 

وبالأخص بما       ياً،يق م المراجع الواخلو بأعمال المراجعة الواخلية وفق  ا ه   تعالف عليه    :(106مادة )
 يلو: 

 بشأ  ا. تقييم  ظم الرقابة الواخلية للجمعية وتقويم الت صياة  (أ

 بشأ ه.تقييم ال ظام المحاساو للجمعية وتقويم الت صياة  ( ب

 للجمعية. راجعة الق ائم المالية  (ج

 المرس  ة. تقييم  وى تحقيق الجمعية لأهوافه  ( 

 والاشرية.تقييم  وى استغلال الجمعية لم ال ه الما ية  ( ه

الإ ارية   ( و المجالاة  فو  افة  المعتموة  والأساليب  والإجراءاة  الأ ظمة  و  السياساة  وت  يذ  تطايق  سلا ة 
 والمالية. 

 ح ل ا. فحص و تابعة ألصوة وحر ة الحساباة وإبواء الرأي  ( ز

التو   (ح التز اً على   تمت، راجعة طلااة الشراء والعق   والات اقياة  التو أ شأة  وجميع أ  اع المست واة 
 الغير. الجمعية تجاه 

الجر    ( ط بأعمال  القيام  طريق  عن  الجمعية  على  متلكاة  للح ات  المطاقة  الإجراءاة  سلا ة  التحقق  ن 
 الجمعية.الم اجئ على المخازن والم ج  اة الثابتة وخزائن 

لوى   ( ي و ستحقاته  الجمعية  أ  ال  تحصي   تك    التو  الم اساة  والأ واة  الأساليب  استخوام  التحقق  ن 
 والمحاساية.  وإثاات ا بالوفاتر، والسجلاة، الغير،

 عمله، على المراجع الواخلو القيام بأي أعمال أو   ام يكلف ب ا  ن قا  الرئيس وتتعلق بطايعة    :( 107مادة ) 
 على ألا يشالك بأي أعمال ت  يذية قو تقع تحت  راجعته. 

 

 



 

 

 مراقب الحسابات 
 

يتم تعيين  حاسب قا   و  رخص    الواخلية،  ون الإخلال بإجراءاة المراجعة الحسابية والمالية    :(108مادة ) 
 س  ية، ل حص حساباة الجمعية الربع    ب ا؛له بالعم  فو المملكة العربية السع  ية حسب الق ا ين المعم ل  
 علي ا. و راجعة الحساباة الختا ية فو   اية الس ة المالية و إبواء الرأي  

 

على المحاسب القا   و  راجعة حساباة الجمعية وفقًا للمعايير المعم ل ب ا فو المملكة العربية   :(109مادة )
وذلك فو   اية الس ة إلا فو الحالاة التو   العم ،السع  ية  راجعةً  ستمرةً لتقويم التقارير اللاز ة عن سير  

   خاصة. تستوعو تقارير  

 

( ي توبه    :(110مادة  أو  ن  القا   و  العم     الاطلاع،للمحاسب  أوقاة  الوفاتر    الرسمية،خلال  جميع  على 
وعلى إ الاة      مته، والسجلاة والمست واة وطلب الايا اة والإيضاحاة التو يرى  رولة الحص ل علي ا لأ اء  

 ذلك.الجمعية المختل ة تيسير   مة المراقب فو 

 

يثات ذلك فو تقرير يقو ه إلى     مته؛  ن أ اء    أو   ووبهفو حالة عوم تمكين المحاسب القا   و    (: 111مادة )
 الشأن. الإجراء اللازم فو هذا  الرئيس لاتخاذ

 

( أية  خال ة    :(112مادة  ا تشاف  الجمعية    اختلاس،أو    خطيرة،ع و  أ  ال  يعرض  تصرف  يرفع    للخطر؛ أو 
المحاسب القا   و بذلك ف لاً تقريرًا إلى  جلس الإ الة أو  ن ي   ه لاتخاذ الإجراءاة الك يلة بمعالجة الأ ر  

 السرعة. على وجه 

 

وتقويم    المالية، على المحاسب القا   و التحقق  ن أص ل الجمعية والتزا اته و راجعة الق ائم    :(113مادة )
  للجمعية. ن   اية الس ة المالية  تتجاوز ش رينتقريره عن الق ائم المالية خلال  وة لا 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

  عشر: الفصل الثالث 
 أحكام ختامية 

 

( إ الة    : (114مادة  قا   جلس  اللائحة  ن  هذه  اللاز ة    الجمعية،تعتمو  التعليماة  الرئيس  يُصول  ثم  و ن 
 لت  يذها. 

 اعتما ها. تاريخ  الجمعية  نيجري العم  ب ذه اللائحة فو حق  :(115مادة )

 الإ الة. أي تعوي  على هذه اللائحة إلا بم افقة  جلس  يج ز إجراءلا  :(116مادة )

 

 ؛؛؛ اللهتم بحمد 

 

 

 

 اعتماد مجلس الإدارة
 م.08/10/2025  ( هذه السياسة فو2/25/47ماعتمو  جلس إ الة الجمعية فو الاجتماع )

 

 


